SATIRICHO HAZALISTE

HEREMPUH

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19) ravnateljica Gradskog satiri¢kog KazaliSta
kerempuh donosi:

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Gradskog satirickog kazalista Kerempuh (u
nastavku: Kazali$te) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda
i primitaka KazaliSta.

Prihodi koje kazaliSte naplacuje su vlastiti prihodi od:
a) Zakupa prostora
b) Zakupa vozila
¢) Prodaje proizvodai robai pruzanja usluga

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljedeCem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

I;erd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Dostava podataka

1 Racunoyodstyu . | Administracija,tajniStvo Ug?vor’. . ekom
potrebnih za izdavanje narudzbenica godine
raduna

2 Izslavanj Sl Racéunovodstvo Racun 35y elfom
racuna godine




2 dana od

3 | Ovjerai potpis racuna Ravnateljica Racun izrade
racuna
2 dana
4 | Slanje izlaznog rauna Administracija Knjiga izlazne poste nakon
ovjere
Unos podataka u i : Unutar
Knjiga Izlaznih mjeseca na
sustav 5 - -
5 R : Racunovodstvo raCuna, Glavna koji se
(knjizenje izlaznih & .
% knjiga racun
racuna) :
odnosi
S Knjiga izlaznih
7 Ev1de,nt1r_anje. Racunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
naplacenih prihoda "
knjiga
Pracenje naplate Iz\;?gjﬁorig
8 | prihoda Racunovodstvo ol g Tjedno
i racunu/Blagajnicki
(analitika) L ?
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
9 dospy ehl,n ; Racunovodstvo Izved otverenih Mjesecno
nenaplacenih stavaka
potrazivanja/prihoda
Upozoravanye | Opomene i opomene | Tijekom
10 |izdavanje opomena i Racunovodstvo P P )

opomena pred tuzbu pred tuzbu godine

Do oo Odluka o prisilnoj | Tijekom

P I‘lSll{l.O ) ng.platl Ravaateliicd naplati potrazivanja godine
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata i i . 1odana
gehinyes Administracija, Ovr$ni postupak kod nakon
11 | potrazivanja u skladu s S ; S g o
i tajnistvo javnog biljeznika donosenja
Ovrs$nim zakonom Odluke

Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Kazalistu.
Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon §to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, raunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovréni postupak se pokreée za dugovanja u visini vecoj od 663,61 eura po jednom duZzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:




Red.

6 AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja Prii .
1 | duznika/prikupljanje Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice I zavare
potrazivanja
podataka o
poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
b : Kn_!l .govvods-tvena lfanlca .
i Racunovodstvo ili rauni/ obracun Prije zastare
2 | dokumentacije za i
i kamata/opomena s potrazivanja
ovrsni postupak :
povratnicom
Nacrt prijedloga za Najasifo dva
Izrada prijedloga za Racunovodstvo/Tajnistvo pryec 08 (2) dana od
3 S 5 ovrhu Op¢inskom sudu :
ovrhu /Administracija s G pokretanja
ili javnom biljezniku
postupka
Ovioga i sotbis Prijedlog za ovrhu
4 riJe o I; ZE e Ravnatelj Op¢inskom sudu ili
priecos javnom biljezniku
Dostava prijedloga za Najkasnije dva
5 ovrhq Op ¢inskom Tajni§tvo/Administracija Knjiga izlazne poste (2). dana od
sudu ili javnom izrade
biljezniku prijedloga
Najkasnije dva
fs (2) dana od
Dostava pravomoc¢nih . AR i
6 s : Racunovodstvo Pravomoc¢no rjesSenje primitka
rjeSenja o ovrsi FINI A
pravomo¢nih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavom na oglasnoj ploci i internetskoj
stranici Kazalista https://kazalistekerempuh.hr/o-kazalistu/dokumenti/.

U Zagrebu, 01.01.2026..

Ravnateljica:
Sonja Kovaci¢
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