SATIRICHO HAZALISTE

HEREMPURK

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23) i uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19) ravnateljica Gradskog satiriCkog Kazalista
kerempuh donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA
GRADSKOG SATIRICKOG KAZALISTA

KEREMPUH

I. OPCE ODREDBE
élanak 1.

Ovom procedurom ureduje se organizacija blagajnic¢kog poslovanja Gradskog satiri¢kog
kazaliSta Kerempuh, poslovne knjige i dokumentacija u blagajni¢kom poslovanju, kontrola
blagajniCkog poslovanja, placanje u gotovini, blagajnicki maksimum i druga pitanja u vezi
blagajni¢kog poslovanja.

Clanak 2.
Gotovinu Gradskog satiri¢kog kazaliSta Kerempuh Cine:
- nov¢ana sredstva naplacena od fizi¢kih i pravnih osoba
- nov¢ana sredstva podignuta s transakcijskog ratuna Kazalista
- novCana sredstva koja se nalaze u blagajni Kazalista.
II. EVIDENCIJE O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
Clanak 3.
U Kazalistu se vodi blagajna u kojoj se evidentira sav promet gotovinskih nov¢anih sredstava.

Clanak 4.

Blagajni¢ko poslovanje evidentira se preko:
- naloga za naplatu




- naloga za isplatu
- blagajnickog izvjestaja.

Blagajni¢ke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlja visi racunovodstveni referent
blagajnik (u nastavku: blagajnik).

Blagajni¢ko poslovanje se moze evidentirati ru¢no ili elektronski. U slu€aju vodenja
blagajnickog poslovanja elektronski, blagajnicke isprave moraju imati zadovoljavajucu
formu.

III. ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE

Clanak 5.

Gotovinska nov¢ana sredstva se drze u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik.

Prilikom svakog napustanja radnog mjesta blagajnik je duzan zakljucati kasu.

Blagajnik je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni.

Blagajnik je duzan redovito polagati novac na poslovni raun Kazalista te voditi racuna o
koli¢ini primljenog i izdanog novca.

Iv. UPLATE I ISPLATE U BLAGAJNI

Clanak 6.

U blagajni se evidentiraju sljedece gotovinske uplate:

- od prodanih ulaznica

- podignuta gotovina s poslovnog ratuna KazaliSta

- ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

U blagajni se evidentiraju se sljedece isplate:

- za pla¢anje nabavljenih dobara i usluga od pravnih i fizi¢kih osoba (materijal za tekuce
odrzavanje, sitni popravci, manji tro§kovi za koje nije moguce placanje putem transakcijskog
raCuna i sli¢no) uz obvezno prilaganje R1 rauna

- akontacije za sluzbeni put

- troSkovi sluzbenog puta

- polaganje gotovine na poslovni racun u banci

- ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Sve uplate gotovine u blagajnu polaZu se na poslovni raun Kazalita, dok se za potrebe
isplate gotovina podiZe s poslovnog racuna Kazalista.

Clanak 7.

Odobrenje za isplatu gotovog novca iz blagajne daje ravnatelj.




Ravnatelj odobrava isplatu potpisom na R1 racun, nalog ili drugi relevantan dokument.
Isplate fizi¢kim osobama koje su oporezive porezom na dohodak ne mogu se vrsiti u gotovom
novcu iz blagajne Kazalista.
Primatelj isplate potvrduje primitak svojim potpisom na dokumentu temeljem kojeg se vrsi
isplata.

Clanak 8.

Blagajna Kazalista vodi se svakodnevno, ukoliko ima promjena (uplata i isplata) tog dana i
zakljuCuje mjesecno.

Stvarno stanje blagajne provjerava se svakodnevno.
Jedan primjer blagajnickog izvjestaja sa svim prilozenim dokumentima o uplatama i
isplatama, dostavlja se u raunovodstvo na knjizenje u Glavnu knjigu.
V. BLAGAJNICKI MAKSIMUM
Clanak 9.
Za potrebe redovnog poslovanja Kazalista utvrduje se visina blagajni¢kog maksimuma u
cjelini u iznosu od 2000,00 EUR.
Iznos iznad blagajni¢kog maksimuma koji na kraju radnog dana ostane u blagajni treba
poloZiti na poslovni ratun Kazali$ta isti dan ili najkasnije drugi radni dan.
U svim situacijama u kojima je to propisano i moguce, preporucuje se bezgotovinsko placanje
putem transakcijskog racuna KazaliSta.
VL OSTALE ODREDBE
Clanak 10.
Kontrolu blagajni¢kog poslovanja vrsi voditelj raCunovodstva.

Clanak 11.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavom na oglasnoj ploci i internetskoj
stranici Kazalista https://kazalistekerempuh .hr/o-kazalistu/dokumenti/.

Ravnateljica:
Sonja Kovaci¢
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U Zagrebu, 01.01.2026.




